Q Conselho Regional de Administragdo de Goias

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do
CRA-GO profissional de Administracdo, contribuindo
Coonezelie Rigieral i . .
Admenciragic de Godt com o desenvolvimento do pais.

Comissao Permanente de Licitagao
Rua 1.137, n° 229 - Bairro Setor Marista - Goiania-GO - CEP 74180-160
Telefone: (62) 3230-4769 - www.crago.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 19/2026/CRA-GO

PROCESSO N° 476908.001157/2026-26
0.1.

Documento assinado eletronicamente por Adm. Jefferson Neves Gon¢alves, Administrador(a), em
28/08/2026, as 16:09, conforme horario oficial de Brasilia.

il
Sel o
ass Iﬂ_a! I_Jl a
eletrénica

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o co6digo
&1 verificador 4332872 e o cddigo CRC 1283FF26.

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DE GOIAS
TERMO DE REFERENCIA

Evento Comemorativo dos 41 Anos da Profissao de Administrador, com Ato Institucional de
Reinauguracio da Sede do CRAGO

Processo n° 476908.001157/2026-26
Pregao eletronico n® 0002/2026

Unidade demandante CRAGO - unydac}e admlmstratlva responsavgl pela instrugao da demanda, com
apoio da Comissao Especial e da Coordenagao Administrativa.

Nota Técnica n° 3/2026/CRAGO - Briefing Técnico e Diagnostico do Espaco, SEI
Documento-base 0° 4293436

Data-base do

planejamento Agosto de 2026.

. : Subsidiar a pesquisa de precos, a andlise da vantajosidade, a elabora¢do da minuta
Finalidade da minuta o
contratual e as etapas subsequentes da fase preparatoria.

Premissas consolidadas do documento

Este Termo de Referéncia consolida o escopo operacional em lote inico, com composi¢do interna
de precos por item, para evento presencial de até 150 pessoas. O documento detalha os servigos
efetivamente pretendidos, afasta itens ndo integrantes do objeto e define obrigagdes, critérios de
recebimento, glosa e pagamento proporcional.


https://sei.cfa.org.br/conferir

1. IDENTIFICACAO DO OBJETO

Contratagdo de empresa especializada na organizagdo operacional de evento institucional, para prestagdo
integrada de servicos necessarios a realizagdo do evento comemorativo dos 41 anos da profissdo de
Administrador, com ato institucional de reinauguracao da sede do CRAGO, a ocorrer na sede do Conselho
Regional de Administragdo de Goias, em Goidnia/GO, contemplando coquetel, recep¢do, mobilidrio,
ambientagdo, decoracao floral, limpeza, apoio operacional de seguranga, brigadistas, painel de LED,
cobertura fotografica, espaco instagramdvel, elemento cenogréfico, tablado, cavalete para placa, fita e
tesoura cerimonial, iluminagdo decorativa/ambiental, som ambiente, DJ/operador de som e apresentagao
musical instrumental.

A contratacdo sera estruturada em lote Unico operacional, com composi¢ao interna por itens para fins de
cotacdo, andlise da razoabilidade dos precos, medicdo, eventual glosa, supressdo ou pagamento
proporcional, sem prejuizo da disputa pelo valor global do lote.

2. CONTEXTUALIZACAO E JUSTIFICATIVA

O CRAGO realizara evento institucional voltado a comemoragdo dos 41 anos da profissao de
Administrador, com ato simbdlico de reinauguracdao de sua sede. O evento possui relevancia publica e
institucional por valorizar a Administragdo em Goids, reunir profissionais registrados, autoridades,
conselheiros, empregados, parceiros e convidados, e marcar a entrega simbolica da sede reformada a
categoria e a sociedade.

A estrutura interna do CRAGO nao dispde, em quantidade e especialidade suficientes, dos servicos,
materiais, mobilidrios, equipamentos, profissionais e estruturas temporarias necessarios a execugao
integral do evento. A contratacdo de empresa especializada busca assegurar organizacdo operacional
integrada, unidade estética, compatibilidade entre montagem, buffet, ambientacdo, iluminagao,
sonorizagdo, seguranga preventiva e recep¢do, além de facilitar a gestdo e a fiscalizacdo por equipe
reduzida.

A demanda foi redefinida para concentrar a contratacdo nos servigos operacionais indispensaveis ao
evento presencial. Ndo integram o objeto deste processo a reunido da Diretoria Executiva do CFA,
servigos amplos de comunicagdo institucional, transmissdo ao vivo, produc¢do de videos institucionais,
convites, certificados, envelopes/estojos ou materiais graficos especificos, que poderdo ser tratados em
processo proprio caso necessarios.

3. INFORMACOES DO EVENTO

Data prevista 24 de setembro de 2026.
Local previsto Sede do CRAGO, Goiania/GO.
Publico estimado Até 150 pessoas.

Solenidade institucional no auditorio, seguida de circulagdo orientada e

Formato geral ~ , , ~
g coquetel no saldo de festas, areas de convivio e entrada do salo.

Duracio estimada do  Até 4 horas, em formato de coquetel volante, com reposi¢cao adequada e
coquetel servico compativel com evento institucional.

Auditorio, sala da Presidéncia, saldo de festas, areas de convivio,
Areas principais entrada do saldo, areas externas, recepgoes, banheiros, copa, espagos de
apoio e pavimento superior com acesso restrito.

4. MODELO DE CONTRATACAO E OPERACIONALIZACAO

A solugdo recomendada € a contratacdo em lote inico operacional, tendo em vista a interdependéncia entre
buffet, recepcdo, mobiliario, ambienta¢do, decoracdo, iluminagdo, sonorizagdo, seguranga, brigadistas,
fotografia, estruturas de apoio e apresentagdo musical. A concentragdo desses servigos em um unico lote
reduz interfaces contratuais, minimiza conflitos de responsabilidade, melhora a coordenagdo da montagem
e preserva a unidade estética e operacional do evento.

Para fins de operacionalizagdo, o lote poderd ser cadastrado como item Unico de disputa no sistema de
contratagao utilizado, correspondendo ao valor global do lote. Sem prejuizo disso, a proposta devera



apresentar composi¢do interna por item, com valor unitario e total, de modo a permitir analise da
razoabilidade dos precos, eventual supressdo, glosa, ajuste, medi¢do e pagamento proporcional dos
servicos efetivamente autorizados e executados.

A adjudicac¢do pelo valor global do lote ndo impede o controle individualizado dos componentes internos.
Itens previstos, mas ndo autorizados, ndo executados, executados em quantidade inferior ou recebidos com
falhas, poderdo ser objeto de nao pagamento, pagamento proporcional ou glosa, conforme composicao
interna e critérios deste Termo de Referéncia.

5. ESCOPO CONSOLIDADO DO LOTE UNICO

Coquetel institucional completo para até 150 pessoas, com
alimentacao, bebidas nao alcoodlicas, loucas, utensilios,

I montagem, reposi¢ao, recolhimento e equipe minima de 8 servigo I
garcons.
2 Orientagi do aonvidados e apoio a0 fluxo do eventa,  Profissionalsenvico 3
3 Bistro alto. unidade 20
4 Banqueta alta. unidade 80
5 Bistrd baixo ou mesa baixa de apoio. unidade 4
6 Sofa lounge. unidade 2
7 Poltrona lounge. unidade 4
8 Mesa de centro. unidade 10
9 Tapete para composicao de lounge/ambientagdo. unidade 4
10 é)}ii;aéls(i); goaiii gg;);g ja(? coquetel, bebidas, buffet ou unidade 6
11 Mesa de apoio para areas de coquetel, recepcao ou circulagao. unidade 6
12 Forro/toalha para mesa redonda. unidade 12
13 Arranjo floral de impacto para recepgao/entrada. unidade 2
14 Arranjo floral para mesa de frios/ilha gastronémica. unidade 2
15  Arranjo floral para bistrd ou mesa de apoio. unidade 20
16  Arranjo floral baixo para auditorio. unidade 2
17  Composicao floral para sala da Presidéncia. conjunto 1
18  Composicao floral para saldo de festa/coquetel. conjunto 1
19  Composigao floral para area externa/hall externo. conjunto 1
20  Limpeza durante o evento. profissional/servigo 2
21 Apoio operacional de seguranca do evento. profissional/servigo 10
22 Brigadistas para apoio preventivo durante o evento. profissional/servigo 2
Painel de LED para o saldo de festa, medindo
23 aproximadamente 3,00 m x 2,00 m, admitida variacao de até unidade 1
5%.
24 Cobertura fotografica profissional do evento, com entrega de s 1

fotos tratadas.



75 Espago instagramavel institucional para fotos oficiais,

autoridades, convidados e homenageados. unidade !

Elemento cenografico de recep¢ao em MDF ou material
26  similar, com aplicagdo visual institucional e mensagem de unidade 1
boas-vindas.

Tablado ou estrutura equivalente, com area aproximada de

27 2,50 m x 1,00 m, forrado e em consonancia com a decoracio. ~ Wnidade/conjunto 1

28 Cavalete ou suporte para ,ﬁ?cag:ao da placa de inauguracao, unidade 1
para descerramento simbdlico.

29  Fita inaugural e tesoura cerimonial para ato simbolico. conjunto 1
Iluminagdo decorativa/ambiental para saldo de festa, areas de 7

. . . min. 40

30  convivio, entrada do saldo e pontos de destaque da ponto/conjunto ontos
ambientacao. p
Sistema de som ambiente para saldo de festa e hall externo, .

31 . . Servigo 1
com no minimo 4 caixas de som.
DJ/operador de som para controle das musicas ambientes no :

32 s ~ . Servigo 1
auditorio, saldo de festa e ambientes externos.

33 Apresentagdao musical instrumental, contemplando execugao servico 1

no auditorio e durante o coquetel.

6. ESPECIFICACOES TECNICAS DETALHADAS

As especifica¢des a seguir representam o padrdo minimo de execucdo. A proposta devera contemplar todos
0s insumos, equipe, equipamentos, transporte, montagem, desmontagem, testes, operacao, ajustes, limpeza
decorrente da montagem e retirada necessarios a entrega do item, ainda que ndo mencionados de forma
exaustiva em cada subitem.

6.1. Coquetel institucional completo

Servigo completo de coquetel institucional para até 150 pessoas, com duracdo estimada de até 4 horas, em
formato volante, com aparadores, mesa/ilha de frios, empratados volantes, salgados finos, sobremesas,
mesa de café e bebidas ndo alcoolicas. O servico deverd ser dimensionado como substitutivo de jantar,
com padrao elegante, institucional e compativel com a presenca de autoridades e convidados especiais.

A contratada devera fornecer, no minimo, equipe de 8 garcons para atendimento volante, além da equipe
de cozinha, apoio, copeiragem, reposi¢cao e responsavel pelo servico, em quantidade suficiente para evitar
filas excessivas, desabastecimento, atraso de reposicao ou queda do padrao de atendimento.

Montagem, organizagao, reposi¢do, atendimento, recolhimento e desmontagem do servico de buffet;

Fornecimento de loucas, copos, tacas, xicaras, talheres, bandejas, guardanapos, réchauds,
aparadores, travessas, toalhas de apoio e demais utensilios necessarios;

Uso de lougas, vidros, porcelanas, inox, madeira, ceramica ou materiais compativeis com evento
institucional, vedada a utiliza¢do de descartaveis como solugdo principal;

Transporte, conservagdo, aquecimento, refrigeragdo, gelo, freezers, caixas térmicas, equipamentos
auxiliares e insSumos operacionais necessarios;

Responsabilidade pelo gas, caso utilize fogao/forno, equipamentos de cocg¢do ou estrutura de
aquecimento que demandem abastecimento;

Entrega dos espacos de manipulagdo, copa, aparadores e areas utilizadas em condi¢des adequadas de
limpeza ao final da execugao.

O CRAGO podera autorizar o uso de copa/cozinha, fogdo e forno industrial existentes, sem fornecimento
de gas, freezers, gelo, bebidas, insumos ou materiais operacionais pela Administragao.

6.1.1. Cardépio minimo - salgados volantes



Deverdo ser servidos, no minimo, 10 tipos de salgados volantes, entre assados e fritos, com pelo menos 2
opgoes de frutos do mar. O cardapio devera contemplar variedade, qualidade, boa apresentagdo, reposicao
suficiente e compatibilidade com o padrdo institucional do evento.

Exemplos de opg¢des minimas e/ou equivalentes: bolinho de bacalhau, folhado de palmito,
canudinho de frango aos quatro queijos, charutinho de camarao, croquete de carne, quiches, coxinhas,
risoles, quibes, empadinhas, maravilha de queijo, esfirras, croissant de frango, mini bruschettas, dadinho
de tapioca, mini vol-au-vent, barquetes, mini arancini, tartaletes e canapés frios de apresentagdo gourmet;

Ao menos uma op¢ao vegana e sem gluten deverd ser prevista, devidamente identificada e separada
de forma a evitar confusdo com os demais itens;

As opgdes finais deverdo ser submetidas a aprovacdo do CRAGO com antecedéncia compativel com
o cronograma do evento.

6.1.2. Empratados volantes

Deverao ser servidos 3 tipos de empratados volantes, em por¢des individuais, com apresentacdo refinada,
utensilios adequados e reposicao durante o coquetel. O carddpio minimo devera contemplar:

escondidinho de carne seca com aipim,;
penne ao mediterraneo;
risoto de filé com queijo parmesao.

Poderao ser aceitas variacdes de padrao igual ou superior, desde que aprovadas pelo CRAGO e sem
reducdo da qualidade, variedade ou quantidade prevista.

6.1.3. Ilhas de frios, antepastos ¢ mesa fria

Deverdo ser montadas 3 ilhas de frios, antepastos e mesa fria, com apresentagdo adequada, pecas de apoio
compativeis com evento institucional e reposi¢cdo durante a execucdo do coquetel. A montagem devera
contemplar, no minimo:

tabua de queijos e frios com salaminho, copa, lombo defumado, chester defumado, blanquete de
peru, queijo frescal, mussarela, queijo prato, provolone, azeitonas e tomate seco;

carpaccio de lagarto, frutas diversas, paes variados, patés, antepasto de berinjela, quibe cru, pao
sirio, amendoim torrado e azeite extra virgem,;

queijos especiais, como brie, gorgonzola, gouda, parmesao ou equivalentes, além de castanhas,
nozes, damascos, uvas, frutas secas e frutas frescas;

geleias, mel, manteiga temperada, paes artesanais, torradas, grissinis, focaccias, caponata, tomate
confitado, pesto, homus ou pasta vegetal;

apresentacdo em madeira, pedra, vidro, cerdmica ou pecas equivalentes, vedada montagem
improvisada ou incompativel com o padrao do evento.

6.1.4. Bebidas nao alcoodlicas

As bebidas integrantes do objeto serdo exclusivamente ndo alcodlicas. Eventuais bebidas alcodlicas, se
houver, serdo tratadas a parte pelo CRAGO por meio de solugao propria, ndo integrando esta contratagao.

agua mineral com e sem gas;
refrigerantes de primeira linha, nas versoes normal e zero;
2 tipos de sucos naturais de frutas diferentes;
coquetel de frutas sem alcool;
agua saborizada disponivel durante o evento, especialmente em ponto de recepcdo ou entrada do
auditorio;
café e cha na mesa de café.

6.1.5. Sobremesas € mesa de café

Deverao ser oferecidas op¢des de sobremesa, com possibilidade de escolha pelo CRAGO entre pudim,
sorvete com caldas, torta, doces e outras op¢des de padrio equivalente. A mesa de café deverd conter, no
minimo, petit four fino, bombom de brigadeiro, bombom de brigadeiro branco, bombom de coco, café e
ché. Poderdo ser incluidas mini sobremesas em tagas, verrines, doces finos, brigadeiros gourmet, mini



tortinhas, frutas de apresentacdo refinada e café especial, desde que aprovados pelo CRAGO.
6.1.6. Condicdes sanitarias e qualidade dos alimentos

Todos os alimentos deverao ser de primeira qualidade, dentro do prazo de validade, transportados,
acondicionados, manipulados e servidos em condi¢des adequadas de higiene e conservagao;

A contratada deverd atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria e apresentar alvara sanitario,
licenga, declara¢do ou documento equivalente aplicavel ao ramo de atividade;

A contratada deverd manter alimentos aquecidos e bebidas refrigeradas em temperatura adequada,
evitando exposi¢ao prolongada, risco sanitario, desabastecimento ou perda de qualidade;

O buffet devera identificar adequadamente opg¢des especiais, como vegana e sem gliten, e orientar
sua equipe quanto a separacao e reposicao desses itens.

6.2. Servicos, mobilidrio, ambientacdo e estruturas operacionais

Os itens abaixo deverdo ser fornecidos com padrdo institucional, estética compativel com evento formal,
montagem segura, acabamento limpo, estabilidade, funcionamento adequado e retirada apds o evento, sem
dano aos ambientes do CRAGO. Quando houver dimensdes especificadas, admite-se variacao de até 5%
para mais ou para menos, desde que preservadas funcionalidade, seguranca, estética, compatibilidade com
o espaco e aprovacao do CRAGO.

Servico/Material Qtd./Unid. Especificacao técnica minima

Recepcao institucional, lista simples, orientagdo
inicial, direcionamento de convidados, apoio as
duas entradas utilizadas como recepg¢ao, auxilio ao

3 fluxo entre auditorio e coquetel, postura cordial,

profissionais/servico vestimenta compativel e atuacdo conforme

orientacdo do CRAGO. Nao havera sistema
complexo de credenciamento, QR Code ou
crachd, salvo ajuste posterior.

2 Recepcionistas

Mesas bistro altas, estaveis, limpas, com
acabamento compativel com evento institucional,
adequadas para apoio de convidados em coquetel
volante. Devem ser distribuidas conforme layout
aprovado e harmonizadas com banquetas, arranjos
e circulagao.

3 Bistro alto 20 unidades

Banquetas altas compativeis com bistrds, em bom
estado de conservacao, estaveis, limpas, sem

4  Banqueta alta 80 unidades rasgos, manchas, ferrugem ou instabilidade, com
altura compativel e quantidade suficiente para
composi¢do das areas de permanéncia.

Mesas baixas de apoio para composicao de
ambiente, apoio a lounges, circulacdo ou coquetel,

Bistrd baixo ou mesa .
5 ) . 4 unidades ; L
baixa de apoio com acabamento compativel com o padrao visual
do evento.
Sofas para lounge em bom estado, sem rasgos,
. . manchas ou estruturas aparentes inadequadas
6 Sofa lounge 2 unidades P q ’

destinados a composicao de areas de permanéncia
e ambientagao institucional.

Poltronas compativeis com os sofés e lounges, em
7 Poltrona lounge 4 unidades bom estado de conservacao, estaveis, limpas e
adequadas ao uso por convidados e autoridades.

Mesas de centro para apoio € composi¢ao de
lounge, compativeis com a ambientagao, livres de
avarias aparentes e posicionadas sem prejudicar
rotas de circulagao.

8 Mesa de centro 10 unidades



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

Tapete para composi¢ao
de lounge/ambientagdo

Aparador

Mesa de apoio

Forro/toalha para mesa
redonda

Arranjo floral de
impacto para
recepgao/entrada

Arranjo floral para mesa
de frios/ilha
gastrondmica

Arranjo floral para
bistrd ou mesa de apoio

Arranjo floral baixo
para auditorio

Composigao floral para
sala da Presidéncia

Composicao floral para
saldo de festa/coquetel

Composicao floral para
area externa/hall
externo

4 unidades

6 unidades

6 unidades

12 unidades

2 unidades

2 unidades

20 unidades

2 unidades

1 conjunto

1 conjunto

1 conjunto

Tapetes adequados a composic¢ao dos lounges ou
areas cenograficas, limpos, sem rasgos, sem odor,
com fixagdo ou posicionamento que evite
escorregamento, tropeco ou obstrugdo de
passagem.

Aparadores para apoio de buffet, bebidas, mesa de
frios, café, materiais ou composicao decorativa,
com estabilidade, acabamento limpo e capacidade
compativel com o uso pretendido.

Mesas de apoio para areas de coquetel, recepcao,
circula¢do ou suporte operacional, compativeis
com o padrao visual do evento € com a
distribuicao final aprovada.

Forros ou toalhas para mesas redondas,
compativeis com as mesas a serem utilizadas, em
tecido adequado, limpo, passado, sem manchas,
furos ou desgastes aparentes, com caimento e
cor/modelo em consonancia com a decoragao do
evento e aprovagao prévia do CRAGO.

Arranjos florais de maior destaque para
recepgao/entrada, com folhagens e flores naturais
ou composi¢ao de padrao equivalente aprovado,
propor¢ao compativel com o espago, acabamento
limpo e aparéncia institucional.

Arranjos adequados a mesa de frios/ilha
gastrondmica, sem obstruir alimentos, utensilios
ou reposi¢ao, com altura e composi¢ao
compativeis com higiene, circulacdo e fotografia.

Arranjos menores para bistrds ou mesas de apoio,
mantendo unidade estética, altura adequada e
estabilidade, sem prejudicar uso da mesa pelos
convidados.

Arranjos baixos para auditdrio, mesa diretiva,
palco ou espago de solenidade, com composicao
discreta, institucional e sem obstruir visao,
circulacao ou registro fotografico.

Composicao floral discreta e elegante para a sala
da Presidéncia, compativel com recepc¢ao breve de
autoridades ou apoio institucional, sem
configuracdo de receptivo protocolar autdnomo.

Composigao floral geral para saldo de
festa/coquetel, integrando buffet, lounges, bistros,
circulagdo e pontos de permanéncia, com
harmonia visual e padrao institucional.

Composicao floral para area externa/hall externo e
acesso ao saldo, com resisténcia adequada ao
ambiente, estabilidade e integragdo com
iluminacdo, mobiliario e circulacio.



20

21

22

23

24

Limpeza durante o
evento

Apoio operacional de
seguranca

Brigadistas

Painel de LED

Cobertura fotografica
profissional

2
profissionais/servigo

10
profissionais/servigo

2

profissionais/servigo

1 unidade

1 servigco

Equipe minima de 2 profissionais para
manutencao de banheiros, saldo, areas de
circulagdo, areas de coquetel e apoio durante o
evento, incluindo recolhimento de residuos,
reposicdo de materiais de higiene quando
vinculados ao servico, apoio a intercorréncias e
entrega das areas utilizadas em condic¢des
adequadas. Nao substitui limpeza final
extraordinaria por danos ou sujeira decorrente de
culpa da contratada.

Equipe de apoio operacional de seguranca voltada
a organizacao, controle de fluxo, orientacao
preventiva, apoio a chegada e dispersao,
preservacao da ordem, controle de acesso a areas
restritas ¢ atengdo a area externa, sem se confundir
com seguranga pessoal de autoridades,
policiamento, vigilancia armada ou atividade
ostensiva. A distribui¢ao referencial consta no
quadro especifico deste Termo de Referéncia.

Brigadistas para apoio preventivo durante o
evento, com formag¢do ou treinamento compativel,
atuando na orientacdo preventiva, atengdo a rotas
de circulagdo, saidas, pontos de energia,
equipamentos temporarios, buffet, montagem e
movimentagdo de convidados. Nao substituem
responsabilidade legal do imdvel, atendimento
médico especializado ou acionamento de 6rgaos
competentes quando necessario.

Painel de LED para o saldo de festa, medindo
aproximadamente 3,00 m x 2,00 m, admitida
variagdo de até 5% para mais ou para menos,
incluindo estrutura, montagem, cabeamento,
processamento, player/notebook quando
necessario, testes, operacao basica e
desmontagem. Devera possuir brilho, defini¢do e
estabilidade adequados para exibi¢do de conteudo
institucional, imagem, video ou arte aprovada pelo
CRAGO.

Cobertura fotografica profissional do evento,
contemplando recepg¢ao, solenidade, autoridades,
mesa diretiva, homenagens, descerramento
simbolico, espagos ambientados, coquetel,
apresentacdo musical e registros gerais. Deverao
ser entregues fotos tratadas em formato digital,
com sele¢d@o minima sugerida de 300 imagens em
alta resolucao, além de prévia de no minimo 30
fotos em até 24 horas tteis ap6s o evento, salvo
ajuste diverso no cronograma.
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27

28

29

30

Espago instagramavel

Elemento cenografico
de recepgao

Tablado ou estrutura
equivalente

Cavalete ou suporte
para placa

Fita inaugural e tesoura
cerimonial

[luminagao
decorativa/ambiental

1 unidade

1 unidade

1 unidade/conjunto

1 unidade

1 conjunto

minimo 40 pontos

Espago instagramavel institucional para fotos
oficiais, autoridades, convidados e homenageados,
medindo 2,50 m de largura x 2,50 m de altura,
admitida variagdo de até 5% para mais ou para
menos. Estrutura metalica com paisagismo
composto por folhagens diversas e circulo central
de 1,00 m x 1,00 m com a logomarca
institucional, acabamento limpo, estrutura estavel
e qualidade adequada para fotografia institucional.

Elemento cenografico de recep¢ao em MDF ou
material similar, com aplicacdo visual
institucional, logomarca do CRAGO, identidade
do evento e mensagem de boas-vindas, com
acabamento limpo, boa estabilidade, qualidade
visual adequada para recepgdo de autoridades e
convidados, sem arestas expostas, fios aparentes
indevidos ou acabamento improvisado.

Tablado, praticavel, plataforma ou estrutura
equivalente, com area aproximada de 2,50 m x
1,00 m, estavel, nivelada, segura, forrada e em
consonancia com a decoragao do evento, sem
partes aparentes inadequadas, pontas soltas, risco
de tropeco ou prejuizo a circulagao.

Cavalete ou suporte para fixa¢ao da placa de
inauguracao, destinado ao descerramento
simbolico, estavel, compativel com as dimensdes
e peso da placa a ser fornecida pelo CRAGO, com
acabamento adequado ao padrao institucional e
posicionamento seguro. A placa ndo integra o
objeto da contratagdo.

Conjunto composto por fita inaugural e tesoura
cerimonial para ato simbolico, em padrao
compativel com solenidade institucional, com
apresentacao limpa, pronta para uso e entregue no
local e horario definidos pelo CRAGO.

Fornecimento, instalagdo, operacao e retirada de
conjunto de iluminacdo decorativa/ambiental, com
no minimo 40 pontos de luz, distribuidos entre
saldo de festa, areas de convivio, entrada do saldao
e pontos de destaque da ambientacao, incluindo
decoragdo, espago instagramavel, elemento
cenografico, placa/fita inaugural e demais areas
focais do evento. Inclui cabos, suportes,
extensdes, equipamentos, montagem, testes,
operagao e desmontagem, com distribui¢ao final
ajustavel apo6s vistoria e aprovagdo do CRAGO,
preservados seguranga, harmonia estética e
valoriza¢ao dos ambientes.



31 Sistema de som

ambiente R
32 DlJ/operador de som 1 servico
33  Apresentacdo musical 1 servigo
instrumental

Fornecimento, instalagdo, teste, operagao e
retirada de sistema de som ambiente para saldo de
festa e hall externo, com no minimo 4 caixas de
som, cabeamento, suportes, conexdes e
equipamentos necessarios, destinado a reprodug¢ado
de musica ambiente € apoio sonoro compativel
com evento institucional, sem caracteristica de
show ou sonorizagdo de grande porte.

Profissional responsavel pelo controle das musicas
ambientes no auditorio, saldo de festa e ambientes
externos, incluindo operacao de playlists,
transicdes, controle de volume, testes, organizacao
dos arquivos e compatibilizacdo com a
programacao. A execucdo musical devera respeitar
o carater institucional, vedado conteudo ofensivo,
discriminatorio, politico-partidario, religioso-
proselitista ou inadequado ao evento.

Apresentacdo musical instrumental compativel
com evento institucional, contemplando execugao
no auditorio e durante o coquetel, com repertorio
previamente aprovado pelo CRAGO, postura
profissional, trajes adequados e volume
compativel com a solenidade e a circulagdo de
convidados. Devera contemplar momento inicial
no auditorio e execu¢do durante o coquetel,
podendo ocorrer em blocos, com pausas breves,
sem prejudicar falas, circulacdo, buffet ou
conversacao.

6.3. Distribuicao referencial do apoio operacional de seguranga

Para fins de planejamento, o quantitativo de 10 profissionais de apoio operacional de seguranga devera
contemplar cobertura simultanea da area externa, das duas entradas utilizadas como recepgdo, do
pavimento térreo e do pavimento superior. A distribuicdo abaixo ¢ referencial e poderd ser ajustada
conforme layout definitivo, vistoria técnica e orientacdo do CRAGO, desde que preservado o quantitativo

minimo previsto:

Area/posto referencial Finalidade

Area externa, fachada, acesso

Controle da chegada de convidados, orienta¢do inicial,

principal e aproximacdo da
recepgao

Area externa vinculada ao
evento, areas de convivio e
entrada do saldo de festas

Pavimento térreo -
recepcao/entrada do auditério

Pavimento térreo - interior ou
entorno imediato do auditorio

Pavimento térreo - transi¢ao
entre auditorio, saldo de festas e
areas de coquetel

apoio ao embarque/desembarque e aten¢do a area
externa, especialmente considerando a retirada das
grades na reforma.

Apoio a circulagdo e permanéncia dos convidados,
evitando fluxo desordenado, aglomeragdao em passagem e
acesso indevido a areas ndo destinadas ao publico.

Direcionamento dos convidados para a solenidade, apoio
a recepgao e prevencao de acimulo na entrada do
auditorio.

Apoio a ordem durante a solenidade, circulagdo interna e
orientacdo preventiva.

Apoio ao deslocamento dos convidados entre os
ambientes, especialmente apos a solenidade.



. , ~ Apoio a circulacdo durante o coquetel, orientacdo do
Pavimento térreo - salao de p ¢ q ’ ¢

festas 1 publico e preservacdo da ordem no ambiente principal de
permanéncia.
Pavimento térreo - banheiros, . . S .
. . ~ Controle preventivo de areas operacionais € apoio ao
copa, servigo e circulagdo de 1

fluxo de convidados e fornecedores.
apoio

Controle de acesso a areas administrativas e técnicas,
1 incluindo estudio e CPD, bem como apoio volante,
rondas preventivas e suporte a ocorréncias.

Pavimento superior - controle de
acesso/restricdo e posto volante

Total 10

6.4. Integracao da equipe operacional

A equipe operacional devera atuar de forma coordenada e integrada, com preposto ou responsavel da
contratada presente durante montagem, testes, execucdo e desmontagem. A contratada devera assegurar
comunicagdo entre recepcionistas, equipe de buffet, gargons, limpeza, apoio operacional de seguranca,
brigadistas, DJ/operador de som, equipe de iluminagdo, fotografia, equipe de montagem e apresentagcao
musical, evitando conflitos de horarios, montagem desordenada, sobreposi¢do de fungdes ou lacunas de
atendimento.

Os profissionais deverdao apresentar postura discreta, cordial, compativel com evento institucional e
trajes adequados a fungdo.

A equipe devera estar dimensionada e presente com antecedéncia suficiente para montagem, testes,
alinhamento ¢ execugao.

A contratada devera substituir imediatamente profissional que se apresente sem condigdes de
atuacdo, em conduta inadequada ou incompativel com o padrao do evento.

A auséncia de equipe minima, atraso relevante, abandono de posto ou execu¢ao inadequada podera
ensejar glosa, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

7. PLANILHA DE COMPOSICAO INTERNA DO LOTE

A proposta deverd apresentar os pregos por item interno, em valores unitarios e totais, além do valor
global do lote. Essa composi¢do sera utilizada para andlise de pregos, negociagdo, medi¢do, glosa,
supressdo, pagamento proporcional e eventual readequacdo do escopo, sem transformar os itens internos
em lotes autdnomos de disputa.

Valor
Item Descricao Unid. unitario s
(RS) total (R$)

Coquetel institucional completo para até
150 pessoas, com alimentagdo, bebidas
1  ndo alcodlicas, lougas, utensilios, Servigo 1
montagem, reposi¢ao, recolhimento e
equipe minima de 8 garcons.

Recepcionistas para recepg¢ao institucional,
2 lista simples, orientagdo de convidados e profissional/servigo 3
apoio ao fluxo do evento.

3 Bistr6 alto. unidade 20
4  Banqueta alta. unidade 80
5  Bistrd baixo ou mesa baixa de apoio. unidade 4
6  Sofa lounge. unidade 2
7  Poltrona lounge. unidade 4



10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20
21

22

23

24

25

26

27

28

29

Mesa de centro.

Tapete para composicao de
lounge/ambientagao.

Aparador para apoio do coquetel, bebidas,
buffet ou composicao decorativa.

Mesa de apoio para areas de coquetel,
recepcao ou circulagao.

Forro/toalha para mesa redonda.

Arranjo floral de impacto para
recepcao/entrada.

Arranjo floral para mesa de frios/ilha
gastrondmica.

Arranjo floral para bistrd ou mesa de
apoio.

Arranjo floral baixo para auditorio.

Composicao floral para sala da
Presidéncia.

Composicao floral para salao de
festa/coquetel.

Composicao floral para area externa/hall
externo.

Limpeza durante o evento.
Apoio operacional de seguranca do evento.

Brigadistas para apoio preventivo durante
o0 evento.

Painel de LED para o saldo de festa,
medindo aproximadamente 3,00 m x 2,00
m, admitida variag¢ao de até 5%.

Cobertura fotografica profissional do
evento, com entrega de fotos tratadas.

Espago instagramavel institucional para
fotos oficiais, autoridades, convidados e
homenageados.

Elemento cenografico de recepg¢do em
MDF ou material similar, com aplicacao
visual institucional e mensagem de boas-
vindas.

Tablado ou estrutura equivalente, com area
aproximada de 2,50 m x 1,00 m, forrado e
em consonancia com a decoragao.

Cavalete ou suporte para fixagao da placa
de inauguragdo, para descerramento
simbdlico.

Fita inaugural e tesoura cerimonial para
ato simbolico.

unidade

unidade
unidade

unidade
unidade

unidade
unidade

unidade
unidade

conjunto
conjunto

conjunto

profissional/servigo

profissional/servigo

profissional/servigo

unidade

servigo

unidade

unidade

unidade/conjunto

unidade

conjunto

10



Iluminagao decorativa/ambiental para

30 saldo de festa, areas de convivio, entrada
do saldo e pontos de destaque da
ambientacao.

min. 40

ponto/conjunto i

Sistema de som ambiente para saldo de
31 festa e hall externo, com no minimo 4 servico 1
caixas de som.

DJ/operador de som para controle das
32 musicas ambientes no auditorio, saldo de Servigo 1
festa e ambientes externos.

Apresentacdo musical instrumental,
33 contemplando execucdo no auditorio e Servigo 1
durante o coquetel.

8. MODELO DE PROPOSTA/COTACAO

A empresa interessada devera apresentar proposta formal contemplando o lote inico € a composi¢ao
interna de precos, assinada por representante legal ou responsavel autorizado, contendo, no minimo:

razdo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail e dados do responsavel pela proposta;
validade da proposta;

declaragdo de que os pregos contemplam todos os custos diretos e indiretos necessarios a execugao,
incluindo pessoal, encargos, tributos, transporte, montagem, desmontagem, alimentacdo da equipe,
equipamentos, materiais, insumos, seguros, lucro e demais despesas;

planilha preenchida com valor unitério e total de cada item interno, além do valor global do lote;

declaragdo expressa de que todas as parcelas do objeto serdo executadas diretamente pela propria
licitante, sendo vedada a subcontratacao total ou parcial, inclusive das parcelas especializadas;

informacdo sobre necessidade de vistoria, prazos de montagem, tempo de desmontagem, carga
elétrica estimada e eventuais condic¢des técnicas para execucao;

portfolio, fotos, descricdo de equipamentos, equipe prevista e referéncias de eventos, quando
aplicavel aos servigos especializados.

A proposta devera considerar as condigdes deste Termo de Referéncia e da minuta contratual, razao pela
qual a minuta contratual devera ser encaminhada juntamente com a solicitagdao de cotacgao.

9. VISTORIA TECNICA OU DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO

Sera facultada as empresas interessadas a realizagdo de vistoria técnica prévia nos espagos do CRAGO, a
fim de verificar acessos, areas de montagem, dimensdes, pontos de energia, fluxo de convidados, espagos
de buffet, rotas de circulagdo, restrigoes do imovel, area externa, auditorio, saldo de festas, areas de
convivio, sala da Presidéncia e demais condigdes locais.

A empresa que optar por ndo realizar vistoria deverd apresentar declaracdo de pleno conhecimento das
condicdes locais, assumindo a responsabilidade por sua proposta e pela execu¢do integral dos servigos
sem alegacdo posterior de desconhecimento de caracteristicas do imodvel, ressalvadas alteracdes
supervenientes determinadas pelo CRAGO.

A planta/croqui das areas do evento podera ser disponibilizada como referéncia técnica, preferencialmente
em versao simplificada. A planta total do prédio ndo precisa integrar o edital, salvo necessidade técnica
justificada, especialmente por razdes de seguranga ou exposicao desnecessaria de areas internas.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Executar integralmente e diretamente o objeto conforme este Termo de Referéncia, proposta, minuta
contratual, orientagcdes do CRAGO e condi¢des aprovadas na vistoria ou alinhamento técnico, sendo
vedada a subcontratagao total ou parcial das parcelas que compdem o lote Unico;



Indicar preposto responsavel pela coordenagdo da execugdo, presente nos momentos de montagem,
testes, realizacdo do evento e desmontagem,;

Apresentar cronograma operacional de montagem, testes, entrega dos ambientes, execugdo e
desmontagem, observando horarios definidos pelo CRAGO;

Fornecer todos os materiais, estruturas, equipamentos, ferramentas, cabos, suportes, extensoes,
insumos, mao de obra, transporte, carga, descarga, montagem, desmontagem e limpeza decorrente da
execucao;

Garantir que mobiliario, estruturas, iluminagao, som, painel de LED, tablado, espaco instagramavel,
elemento cenografico, cavalete e demais itens sejam estdveis, seguros, limpos, sem avarias aparentes €
compativeis com o padrao institucional;

Proteger pisos, paredes, mobilidrios, instalagdes e areas reformadas do CRAGO, evitando danos,
riscos, manchas, furos indevidos, sobrecarga, arranhdes ou impactos;

Manter equipe identificada, orientada, com postura adequada, trajes compativeis e conduta
respeitosa perante autoridades, empregados, convidados, fornecedores e publico institucional;

Cumprir normas sanitarias, trabalhistas, previdencidrias, de segurancga, prevencdo de acidentes e
demais normas aplicéveis a execugao;

Observar a vedagao ao fornecimento de bebidas alcoolicas no objeto licitado;

Nao utilizar nomes, marcas, imagens ou logotipos do CRAGO para fins promocionais sem
autorizacao expressa;

Corrigir imediatamente falhas identificadas durante montagem, testes ou execugdo, sempre que
tecnicamente possivel;

Responsabilizar-se por danos causados ao CRAGO ou a terceiros por culpa, dolo, impericia,
imprudéncia, negligéncia ou descumprimento contratual.

11. OBRIGACOES DO CRAGO

Disponibilizar informagdes basicas sobre data, horario, local, publico estimado, programacao
preliminar e espagos a serem utilizados;

Designar gestor e fiscais do contrato, ou responsaveis pelo acompanhamento da execugdo, nos
termos do processo;

Autorizar ou ajustar previamente o layout dos ambientes, cardapio final, identidade visual aplicada,
repertorio musical e demais defini¢des que dependam de aprovagao institucional;

Facultar vistoria técnica as empresas interessadas, quando solicitada e possivel;

Disponibilizar, quando autorizado, o uso de espagos existentes, como copa/cozinha, auditorio e areas
de apoio, observadas as limitagdes informadas neste Termo de Referéncia;

Fornecer informagdes institucionais necessarias a aplicagdo visual nos itens contratados, como
logomarca, mensagem de boas-vindas, dados de autoridades e orientagdes de protocolo;

Avaliar os servicos executados, registrar falhas, autorizar correcdes, aplicar glosas e realizar
recebimento conforme critérios definidos;

Efetuar pagamento dos servigos efetivamente autorizados, executados e recebidos, conforme
contrato, proposta € composic¢ao interna de precos.

12. HABILITACAO E REQUISITOS TECNICOS

As exigéncias de habilitacdo técnica deverdo ser proporcionais ao objeto e destinadas a demonstrar
capacidade operacional compativel com a execucdo integrada dos servigos que compdem o lote Unico,
observadas as condi¢des abaixo.

12.1. Atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado que
comprove(m) execucao satisfatoria de servicos de organizacdo e execug¢do operacional de eventos
compativeis com o objeto, abrangendo, isoladamente ou em conjunto, no minimo 10 (dez) dos 33 (trinta e
trés) itens internos que compdem a contratacio, ou servigos tecnicamente equivalentes. A afericdo sera
realizada pela compatibilidade material entre os servigos efetivamente comprovados e as parcelas descritas
neste Termo de Referéncia, ndo sendo exigida identidade literal de nomenclatura.



12.2. Para atendimento do quantitativo minimo previsto no item 12.1, os atestados deverdo comprovar
obrigatoriamente experiéncia nas seguintes parcelas de maior relevancia operacional da contratagao:

I - buffet/coquetel ou servi¢o de alimentacio para evento;

IT - disponibilizacdo, coordenacio ou gestio de pessoal/equipe operacional de evento, contemplando
recepgdo e apoio de buffet/garcons, podendo abranger limpeza, seguranca, brigadistas ou operador de som;

III - mobiliario, ambientacdo e/ou decorac¢ao de evento;
IV - infraestrutura técnica de evento, compreendendo painel de LED, iluminagdo e/ou sonorizagao.

Os demais itens necessarios a composi¢ao minima de 10 (dez) poderdao ser demonstrados por quaisquer das
demais parcelas compativeis constantes deste Termo de Referéncia.

12.3. Juntamente com o(s) atestado(s) que comprove(m) a parcela de buffet/alimentacdo, a licitante devera
apresentar licenca, alvard ou documento sanitdrio aplicavel ao estabelecimento responsavel pela
preparagao/manipulacdo dos alimentos, bem como as demais comprovacdes exigiveis pela autoridade
sanitaria competente, quando aplicaveis. A documentagdo devera estar valida e guardar compatibilidade com
a forma de execuc¢do declarada para o evento.

12.4. Os atestados deverdo identificar o contratante, o objeto, o periodo ou data de execugdo e os servicos
efetivamente realizados, em nivel de detalhamento suficiente para permitir a correspondéncia com os itens
internos deste Termo de Referéncia, bem como possibilitar diligéncia para confirmagdo de autenticidade e
desempenho.

12.5. Serd admitido o somatorio de atestados para atingir o minimo de 10 (dez) itens ou servicos
tecnicamente equivalentes, desde que o conjunto documental comprove as quatro parcelas obrigatorias
indicadas no item 12.2 e permita aferir capacidade operacional suficiente para a execucdo integrada do
objeto.

12.6. Ao menos um dos atestados apresentados devera demonstrar experiéncia efetiva na organizagao,
coordenacdo ou execucdo integrada de evento institucional, corporativo, solenidade, recep¢do formal ou
evento similar, de modo a evidenciar capacidade de articulagdo simultanea de multiplas frentes operacionais.

12.7. Para efeito de contagem dos 10 (dez) itens, um mesmo atestado poderd comprovar mais de uma
parcela, desde que cada servico esteja expressamente identificado ou possa ser objetivamente confirmado por
diligéncia. Ndo serd contabilizada parcela genérica cuja descricdo ndo permita verificar compatibilidade com
este Termo de Referéncia.

12.8. A vedacdo a subcontratacdo ndo impede que a contratada adquira ou alugue bens, materiais,
equipamentos, mobilidrios ou insumos necessarios a execucao, desde que o terceiro fornecedor ou locador
ndo assuma perante o CRAGO a execug¢do de parcela do objeto. A responsabilidade pela execucao,
coordenacao e entrega de todos os servicos permanecera integralmente com a contratada.

13. CRITERIOS DE RECEBIMENTO, MEDICAO, GLOSA E PAGAMENTO

O recebimento observard a execucao efetiva dos itens autorizados, a compatibilidade com a proposta, o
cumprimento das especificagdes técnicas, a qualidade da entrega e a aprovagdo pelo CRAGO. A
composi¢ao interna de precos servira como referéncia para medi¢do, glosa, supressdo ou pagamento
proporcional.

Item interno previsto na planilha, mas ndo autorizado, ndo executado ou suprimido pelo CRAGO,
nao gerara obrigacao de pagamento;

A execugdo parcial, defeituosa, inadequada, tardia, incompativel com o padrao aprovado ou em
quantidade inferior podera ensejar glosa proporcional;

A auséncia de equipe minima, falha de montagem, ndo funcionamento de equipamento, substitui¢do
nao autorizada, baixa qualidade de material, falha de reposi¢ao do buffet, auséncia de fotos, instabilidade
de estrutura, inadequacdo de som ou iluminagdo e descumprimento de prazo poderdo ser considerados para
glosa;



Atividades acessorias, preparatorias, complementares ou indispensaveis a execucdo do item
principal ndo terdo pagamento separado, devendo estar incluidas no prego do item correspondente;

O aceite geral do evento ndo impede glosa de item especifico ou exigéncia de entrega posterior de
arquivos, fotos, comprovantes, relatorio ou corre¢do documental prevista;

O pagamento devera observar a execugdo, recebimento, documentacdo fiscal e demais condi¢des
contratuais.

13.1. Referéncias para glosa ou pagamento proporcional

Grupo de itens Falhas passiveis de avaliacao para glosa

Reducao de variedade, auséncia de itens minimos, reposi¢do insuficiente,
Buffet/coquetel equipe insuficiente, bebidas inadequadas, uso de descartaveis como
solucdo principal, falha sanitaria ou apresentagdo incompativel.

Quantidade inferior, item em mau estado, incompatibilidade estética
Mobiliario/ambientagdo  relevante, montagem insegura, auséncia de item contratado ou obstrucao
de circulagao.

Arranjos em quantidade inferior, flores/folhagens em mau estado, baixa

Floral/decoragao qualidade, composi¢ao incompativel ou ndo instalada.

Auséncia, atraso, abandono de posto, conduta inadequada ou quantidade
Equipe operacional inferior de recepcionistas, garcons, limpeza, seguranga, brigadistas,
operador ou equipe técnica.

Quantidade inferior de pontos, falha de funcionamento, auséncia de teste,
Ilumina¢ao/som/LED cabos inseguros, som incompativel, LED sem operacao ou execucao
diferente da aprovada.

Cobertura incompleta, auséncia de registros essenciais, entrega inferior,

Fotografia . . s - .

g atraso relevante, baixa qualidade técnica ou ndo entrega dos arquivos.
Espaco Dimensdes incompativeis, instabilidade, acabamento inadequado,
instagramavel/elemento  auséncia de logomarca/mensagem aprovada, baixa qualidade para
cenografico fotografia institucional.

Auséncia, atraso, duracdo inferior, repertorio ndo aprovado, volume

Apresentagdo musical . . p e
p ¢ inadequado ou conduta incompativel com evento institucional.

14. SUSTENTABILIDADE, SEGURANCA E BOAS PRATICAS

Reduzir desperdicio de alimentos, descartaveis, embalagens e materiais de montagem, sem prejuizo
da qualidade institucional;

Utilizar, sempre que possivel, materiais reutilizaveis, reciclaveis ou de menor impacto ambiental;

Evitar descartaveis como solu¢do principal de servigo de alimentacdo, salvo itens pontuais,
necessarios e previamente aceitos;

Recolher residuos gerados por montagem, buffet, decoragdo, embalagens e demais servigos,
destinando-os adequadamente;

Instalar cabos, extensdes e equipamentos de forma segura, protegida e sem obstrugdo de rotas de
circulacdo ou saidas;

Observar estabilidade de estruturas temporarias, mobilidrio, painel de LED, tablado, espago
instagramavel, cavalete e elemento cenografico;

Preservar a imagem institucional do CRAGO e o bom uso dos espagos reformados.
15. CRONOGRAMA PRELIMINAR

Descricio referencial



Alinhamento inicial com a contratada, validagdo do cardépio, definicao de
Até 30 dias antes do layout preliminar, confirmacao de fornecedores e defini¢do de
evento responsaveis.

Validag¢ao de mobilidrio, ambientacao, floral, iluminacao, som, espaco
Até 15 dias antes instagramavel, elemento cenografico, programacao musical e logistica de
montagem.

Confirmagao de equipe, horarios, lista de contatos, fluxo de entradas,
Até 7 dias antes pontos de recepcdo, plano de montagem, alimentagdo da equipe e
necessidades técnicas.

Montagem de estruturas, mobiliario, iluminagao, som, painel, espago
instagramavel, elemento cenografico, testes e ajustes, conforme
autorizagao do CRAGO.

Dia anterior ou data
autorizada

Execugao do servigo, recepgao, solenidade, coquetel, cobertura
Dia do evento fotografica, apoio operacional, limpeza, seguranga, brigadistas e
desmontagem inicial, conforme cronograma.

Dia seguinte ou prazo  Desmontagem final, retirada de materiais, entrega de areas limpas e envio

autorizado de arquivos/fotos preliminares quando aplicavel.
Entrega completa de fotos tratadas, regularizacdo documental, relatério ou
ApoOs o evento comprovagodes eventualmente exigidos e faturamento conforme
recebimento.

16. CHECKLIST REFERENCIAL DE VISTORIA E PLANEJAMENTO

O checklist abaixo ¢ orientativo e podera ser utilizado pelo CRAGO e pelas empresas interessadas para
evitar omissOes na cotagao e na execucao:

Confirmar areas de execucao: auditorio, salao de festas, areas de convivio, entrada do salao, sala da
Presidéncia, copa, banheiros, recepgdes e areas externas;

Verificar acessos de convidados, fornecedores, carga e descarga, montagem e desmontagem;
Mapear duas entradas utilizadas como recepgao e respectivos fluxos;

Definir layout preliminar de bistros, banquetas, lounges, aparadores, ilhas de frios, espago
instagramavel e elemento cenografico;

Confirmar pontos de energia, carga elétrica estimada, necessidade de extensoes, protegdes e
posicionamento de cabos;

Definir distribuicdo minima de 40 pontos de iluminacao decorativa/ambiental;

Confirmar posicionamento de painel de LED, som ambiente, DJ/operador de som e apresentacao
musical;

Validar local do tablado, cavalete, fita e tesoura cerimonial;

Verificar areas restritas e controle de acesso ao pavimento superior, estudio, CPD, salas internas,
almoxarifado e arquivo;

Confirmar espagos de manipulagdo, apoio de buffet, conservagdo de alimentos e bebidas, descarte
de residuos e limpeza durante o evento;

Validar horérios de chegada da equipe, montagem, testes, inicio da recepg¢ao, solenidade, coquetel e
desmontagem:;

Registrar condi¢des especiais, limitacdes do imovel, necessidade de protegdo de piso/parede e
ajustes de seguranca.

17. DISPOSICOES FINAIS

Este Termo de Referéncia podera ser ajustado antes da contratacdo, especialmente apos analise
juridica, valida¢do da autoridade competente, vistoria técnica, consolidagdo da pesquisa de pregos e



revisao final do fluxo do evento;

Referéncias visuais, quando utilizadas, servirdo apenas como parametro de qualidade, acabamento,
estilo e compatibilidade estética, sem direcionamento indevido de marca, fornecedor ou modelo
especifico;

A contratada devera assegurar entrega compativel com evento institucional publico, preservando a
imagem do CRAGO, a seguranca dos convidados, a integridade dos espagos ¢ a adequada execucao do
objeto;

A placa de reinauguragdo nao integra o objeto desta contratagcdo, devendo o item de cavalete/suporte
contemplar apenas estrutura para sua fixacdo e descerramento simbolico;

A identidade visual necessaria aos itens materiais devera ser tratada como obrigacao incorporada a
execugdo dos itens correspondentes, especialmente espago instagramavel, elemento cenografico, painel de
LED e materiais correlatos, nao constituindo item autdbnomo de contratacao.

Adm. Jefferson Gongalves

Pregoeiro

CRAGO 10919
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