Q Conselho Regional de Administragdo de Goias

Fiscalizar, valorizar e promover o exercicio do

CRA-GO profissional de Administracdo, contribuindo
Coonezelie Rigieral i . .
Admenciragic de Godt com o desenvolvimento do pais.

Coordenadoria Administrativa
Rua 1.137, n° 229 - Setor Marista - Bairro Setor Marista - Goiania-GO - CEP 74180-160
Telefone: (62) 3230-4769 - www.crago.org.br

TERMO DE REFERENCIA N° 38/2024/CRA-GO

PROCESSO N° 476908.000922/2024-29

CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CONFECCAO DE IMPRESSOS GRAFICOS DIVERSOS

1. JUSTIFICATIVA

1.1. Considerando o principio da "Eficiéncia", onde diz que o administrador tem o dever de
fazer uma boa gestao, que deve trazer as melhores saidas sob a legalidade da lei.

1.2. Considerando o principio da "Motivagdo", onde diz que para todas as agdes dos servidores
publicos, deve existir uma explicacdo, um fundamento de base e direito.

1.3. Considerando o principio da "Finalidade", onde diz que ¢ dever do administrador publico
buscar os resultados mais praticos e eficazes.

1.4. Tendo em vista a necessidade deste Conselho Regional de Administragdo de Goids de
contratacdo de empresa especializada para confec¢do de informativo mala direta visando a orientacdo dos
registrados (pessoa fisica e juridica) sobre as anuidades 2024, garantindo assim o direito de acesso a
informagdo e responsabilidade  da categoria, mediante procedimentos objetivos e ageis, de
forma transparente e clara.

2. OBJETO:
2.1. Contratacao de Prestacdo de Servigos de gréafica para confeccdo de diversos impressos de
uso do CRA-GO.
3. DAS ESPECIFICACOES TECNICAS DOS SERVICOS:
Item | Descri¢ao Qtde.
Confeccdo e etiquetagem de Mala Direta, padrao dos correios de mala direta PESSOA FISICA,
colorido, papel couche 115g, formato A-4, 2 dobras, sendo lado interno com texto impresso
< A : . . 11.300
1 contendo logo CRA e brasdo da republica e lado externo impresso convenio correios e remetente; .
. unidades.
Prova digital.

A etiqueta sera fornecida pelo CRA-GO.

Confgcc;io e etiquetagem de Mala Direta, padrao dos correios de mala direta PESSOA

JURIDICA, colorido, papel couche 115g, formato A-4, 2 dobras, sendo lado interno com texto

impresso contendo logo CRA e brasdo da republica e lado externo impresso convenio correios € .
1.400 unidades

remetente;

Prova digital.

A etiqueta sera fornecida pelo CRA-GO.

3.1 O CRA-GO devera ter a previsdo orgamentaria e financeira para a contratagdo do servigo,



conforme valor apresentado em or¢amentos, com prazo de 05 dias para execugao.

DA APRESENTACAO DA PROPOSTA
4.1. As propostas de precos deverdo constar:

a) Nome, numero do CNPJ, Inscricdo Estadual, endere¢o e telefone da empresa
proponente.

b) Prazo de validade da proposta ndo inferior a 60 (sessenta) dias, contados a partir da
data da proposta assinada e/ou e-mail enviado;

c) A proposta deverd ser apresentada com a descricdo dos produtos e servigos
ofertados, com prego unitario e total.

5. DA FORMA DE PAGAMENTO

5.1. O pagamento ao fornecedor poderd ocorrer através de boleto bancario, preferencialmente,
assim como transferéncia bancaria ou cheque apds a emissdao de empenho e apresentacdo da nota fiscal.

6. DA FORMA DE ENTREGA DOS PRODUTOS POR PARTE DO FORNECEDOR
6.1. Os produtos adquiridos serao entregues na sede do CRA-GO, situada na Rua 1.137, N° 229,
— Setor Marista, Goiania — GO.

7. DAS REGULARIDADES FISCAL E TRABALHISTA

7.1. O fornecedor devera conter as seguintes guias/certidoes:

a) Certidao negativa de débitos no ambito federais e a divida ativa da uniao;
b) Certidao negativa de débitos no ambito Estadual,

c) Certidao negativa de débitos no &mbito Municipal;

d) Certidao de regularidade do FGTS;

e) Certiddo de regularidade trabalhista;

8. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

8.1. A CONTRATANTE obriga-se a:
a) Acompanhar e fiscalizar a aquisi¢ao do produto, através de empregado designado para
este fim.

b) Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos ajustados, apos o devido atesto da nota
fiscal/fatura.

c¢) Transmitir ao preposto da Contratada toda e qualquer demanda.

d) Designar responsavel para o acompanhamento e fiscalizagdo da aquisicdo do objeto
deste Termo de Referéncia.

e) Prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios 8 CONTRATADA.
f) Responder pelas consequéncias de suas agdes ou omissdes.

g) Comunicar a Contratada quaisquer ocorréncias relacionadas ao produto e com a
execugao do(s) servigo(s).

h) O CRA nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execu¢do do Contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

8.2. A CONTRATADA obriga-se a:

a) Nomear preposto para acompanhamento da aquisi¢do do produto, que devera seguir as



9.
9.1.
10.
10.1.

orientagdes demandadas pelo CRA-GO.

b) Assumir todos e quaisquer 6nus, referente a salario, horas extras, adicionais ¢ demais
encargos sociais relativamente aos seus empregados; assumir a responsabilidade pelos
encargos fiscais e comerciais resultante da adjudicacdo desta Licitagdo ou dispensa.

c) Manter, durante toda a aquisi¢cao do produto, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigdes de habilitacdao e qualificacdo exigidas.

d) Zelar pela perfeita entrega. Prover, realizar, manter e priorizar todas as acdes
necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contidas neste Termo de Referéncia.

e) Prestar os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo-os sempre em perfeita
ordem.

f) Entregar os produtos adquiridos nos prazos e condi¢des especificados.

g) Providenciar a imediata correcao das deficiéncias, falhas ou irregularidades apontadas
pela CONTRATANTE.

h) Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com
a devida comprovagao;

1) Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo CRA;

DA SUBCONTRATACAO

Nao sera admitida a subcontratacdo do objeto.

DAS SANCOES

Pelo atraso injustificado ou auséncia de entrega dos produtos, ficara a CONTRATADA

sujeito a penalidades previstas na Lei.

11.
11.1.

DO PARECER JURIDICO

Deveréd conter no processo parecer juridico assegurando a legalidade e transparéncia da

compra ou contratacdo do servigo.

12.
12.1.

DO PROCESSO ADMINISTRATIVO

Todos os atos deverdo ser anexados no processo e tramitado via sistema SEI.

Goiania, 22 de novembro de 2024.

Adm. Jefferson Neves Gongcalves
Coordenador Administrativo
CRA-GO 10919
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e L‘j Documento assinado eletronicamente por Adm. Jefferson Neves Gong¢alves, Administrador(a), em
eletrdnica 22/11/2024, as 10:53, conforme horario oficial de Brasilia.

.'sui.
'-"- A autenticidade deste documento pode ser conferida no site sei.cfa.org.br/conferir, informando o codigo
‘-'_ verificador 2983167 ¢ o codigo CRC 29174114.

Referéncia: Processo n° 476908.000922/2024-29 SEI n® 2983167
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