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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DE GOIAS - CRA-GO

-
L

PORTARIA N° 006/2022

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DE GOIAS, no uso das
atribuicdes que Ihe séo conferidas pela Lei 4.769, de 09 de setembro de 1965, regulamentada
pelo Decreto 61.934, de 22 de dezembro de 1967 e pela Resolugdo CFA n° 468/2015.

CONSIDERANDO o Regimento do Conselho Regional de Administragéo de Goias,
mais especificamente em relagéo ao art. 14, caput e art. 16, inc. VIIl da Resolugdo CFA n°
468/15; .

CONSIDERANDO o que dispde a Lei n° 4.320/64 e o Decreto-Lei n° 200/67;
CONSIDERANDO a Decis3o favoravel da Diretoria Executiva.

RESOLVE

Art. 1° - Regulamentar as hipéteses de utilizagdo de Suprimento de Fundos, assim
como o procedimento administrativo, previsto na Lei n° 4.320/64 e no Decreto-Lei n® 200/67.

Art. 2° - O suprimento de fundos consiste na entrega de numerario a empregado
previamente designado, denominado Agente Suprido, a critério e sob a responsabilidade dos
Ordenadores de Despesas, que tem como finalidade efetuar despesas que, pela sua
excepcionalidade, ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagado; ou seja, €
medida excepcional, que, pela especificidade da despesa, legalmente autorizada, néo €
precedida de licitagéo, sua dispensa ou inexigibilidade.

§ 1°. Denomina-se Ordenador de Despesas a autoridade, cujos atos resultem emisséo
de empenho, autorizagdo de pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos do CRA-GO
ou pelos quais responda.

§ 2°. Denomina-se Agente Suprido o empregado que, nomeado em Portaria com
designagéo pela Presidéncia, detenha autorizagdo para proceder a execugdo financeira dos
recursos recebidos a titulo de suprimento de fundos, sendo responsavel pela aplicagao e
comprovagao dos gastos.

§ 3°. A despesa executada por meio de suprimento de fundos devera observar, da
mesma forma que no processo licitatorio, os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade e da igualdade além de garantir a aquisicdo mais vantajosa
para a administragéo publica.

Art. 3° - A administracdo do suprimento de fundos estd regulamentada pelas
seguintes normas:
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| - Lei n® 4.320, de 17 de margo de 1964, nos artigos 68 e 69;
II- Decreto-Lei n° 200, de 23 de fevereiro de 1967, nos artigos 74, 77, 78, 80, 81, 83 e 84;
Il - Decreto n° 93.872, de 23 de dezembro de 1986, nos artigos 45 a 47 e suas alteragdes.

Art. 4° - A concesséo, a aplicagédo e a prestagdo de contas de suprimento de fundos, no
ambito do Conselho Regional de Administragéo de Goias, obedecerao as disposi¢cdes desta
Resolugéo, observada a legislagéo de regéncia da matéria.

Art. 5° - Para fins excepcionais, sob sua responsabilidade, os Ordenadores de Despesas
concederdo o suprimento de fundos mensalmente ao Agente Suprido para utilizagdo com
despesas que ndo possam se subordinar ao processo normal de aplicagédo conforme artigo
45 do Decreto n°® 93.872, de 23 de dezembro de 1986.

§ unico. Para a realizagdo de cada despesa devera conter autorizagédo da
Superintendéncia.

Art. 6° - Para a concessao do suprimento de fundos, em uma primeira etapa, o Agente
Suprido devera cadastrar um memorando direcionado aos ordenadores de despesas
requisitando a liberagao de verba de Suprimento de Fundos, providenciando de consequéncia
a instauragéo de um processo administrativo eletrénico no SEI para tal finalidade.

§ dnico. Em complementagédo ao disposto no caput, os documentos que instruem o
processo eletronico de concessado do suprimento de fundos, séo:

| - Memorando do Agente Suprido direcionado aos Ordenadores de Despesas
solicitando concesséo do suprimento de fundos para o més;

Il - Despacho dos ordenadores de despesas autorizando e concedendo o suprimento
de fundos para o més requisitado;

Ill - Nota de empenho assinada pelos Ordenadores de Despesas e coordenadoria
administrativa e financeira;

IV - Comprovante de pagamento/transferéncia ao Agente Suprido;

Art. 7° - Para cada despesa que realizar-se-a, devera se instruido no mesmo processo
eletrdnico de concessao de suprimento de fundos do més de competéncia, um Memorando
Eletrénico assinado pelo Agente Suprido solicitando a liberagéo para a realizagéo da despesa,
contendo a justificativa de uso do suprimento de fundos, exposi¢do de motivos para os quais
ndo serdo cabiveis a instauragdo e instrugdo de processo de licitagdo ou de dispensa de
licitagdo, seja em razdo da urgéncia ou em razéo do valor e descrigdo do bem ou servico a
que se pretende adquirir e autorizagdo da Superintendéncia.

§ 1° - Em complementagéo ao disposto no caput, os documentos que instruem o
processo eletronico de concessao de uso do suprimento de fundos, séo:

| - Despacho da Superintendéncia autorizando a execugéo da despesa,
Il - Comprovagao da despesa (Nota fiscal...);
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Ill - Relatério final do uso do fundo de suprimento;

IV - Memorando de atesto (aceite) dos ordenadores de despesa dos atos praticados
e uso do fundo de suprimento do més;

§ 2° - A prestagédo de contas do més devera ser realizada até o 5° (quinto) dia Gtil do
més subsequente pelo agente suprido

Art. 8° - O processo eletrénico concernente a administragéo de suprimento de fundos
sera instruido desde a solicitagdo de concessdo, passando pela utilizagdo, prestacdao de
contas, analise e julgamento pela autoridade concedente.

Art. 9° - Nao se concedera suprimento de fundos:

I - Ao empregado que tenha a seu cargo a guarda ou a utilizagdo do material a adquirir,
salvo quando n&o houver na reparticdo outro servidor que reina condi¢gdes de receber o
suprimento de fundos;

Il - Ao responsavel por suprimento de fundos que, esgotado o prazo, néo tenha ainda
prestado contas de sua aplicagéao;

Il - ao empregado declarado em alcance, assim entendido como aquele que
apresenta pendéncias com a Administragdo, seja pela ndo prestagéo de contas no prazo
regulamentar ou por ter suas contas recusadas ou impugnadas pelos Ordenadores de
Despesas em virtude de desvio, desfalque, falta ou méa aplicagéo dos recursos recebidos.

IV - Ao empregado que esteja respondendo a sindicancia, processo administrativo
disciplinar ou de tomada de contas especial;

V - Ao empregado sem vinculo com o quadro efetivo do CRA-GO ou que n&o esteja
em efetivo exercicio;

Paragrafo Unico. Quando os Ordenadores de Despesas, ou pessoa por esta
delegada, constatarem, a seu critério, outro ébice para a concesséo do suprimento de fundos
ao Agente Suprido, condicionara a concesséo a regularizagéo daquilo que Ihe obsta.

Art. 10 - A fixagdo dos valores limites para concesséo e utilizagdo de suprimento de
fundos, sera para despesas de pequeno vulto, que sdo aquelas destinadas & aquisi¢ado de
materiais e contratagdo de servigos de pronto pagamento, de entrega imediata, cujos valores
nao superarao:

a) 1% (um por cento) do valor fixado na alinea "a" do inciso | do artigo 23 da Lei n°
8.666/1993, em se tratando de obras e servicos de engenharia (R$ 3.300,00) de natureza
emergencial; e

b) 1% (um por cento) do valor fixado na alinea "a" do inciso Il do artigo 23 da Lei n°
8.666/1993, em se tratando de compras e outros servigos em geral (R$ 1.760,00) de natureza
emergencial.

\
R&Z N© 229, Setor Marista - CEP 74180-160 - Goiania-GO

Fone: (62) 3230-4769 - E-mail: crago@crago.org.br - Site: www.crago.org.br



CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DE GOIAS - CRA-GO

Paragrafo Unico. O limite a que se refere o inciso as alineas "a" e "b", deste artigo
o de cada despesa, vedado o seu fracionamento ou o fracionamento do documento
comprobatério objetivando a adequag&o a esse limite.

Art. 11 - O suprimento de fundos, sempre precedido de Nota de Empenho Ordinario
na dotacdo orgamentaria especifica e natureza de despesa propria, em nome do Agente
Suprido, sera utilizado para pagamento de despesas excepcionais, eventuais ou de pequeno
vulto, definidas em lei, que, comprovadamente, exijam pronto pagamento;

Art. 12 - Sd0 passiveis de realizagdo por meio de suprimento de fundos os seguintes
pagamentos:

| - Despesas durante viagens ou servigos especiais, que exijam pronto pagamento
em espécie;

Il - Despesas de pequeno vulto, que, individualmente, ndo superem o limite de 0,5%
(zero virgula cinco por cento) do valor fixado na alinea "a" do inciso | do artigo 23 da Lei n°
8.666/1993, em se tratando de obras e servicos de engenharia (R$ 1.665,00); e 0,5% (zero
virgula cinco por cento) do valor fixado na alinea "a" do inciso Il do artigo 23 da Lei n°
8.666/1993, em se tratando de compras e outros servigos em geral (R$ 880).

Il - outras despesas urgentes e inadiaveis desde que devidamente justificada a
inviabilidade da sua realizagdo pelo processo normal de despesa publica, nos limites
estabelecidos no art. 10, incs. | e |l.

Paragrafo Unico Caso algum valor em espécie permanega com o Agente Suprido
sem justificativa formal, por prazo maior que o indicado no Paragrafo antecedente, os
Ordenadores de Despesas ou pessoa por estes delegada devera apurar a responsabilidade.

Art. 13 - Nenhuma transagao (compra ou saque) podera ser efetivada sem que haja
saldo suficiente para o atendimento da respectiva despesa.

Art. 14 - A aquisicdo de material de consumo a conta de Suprimento de Fundos,
concedido nas hipoteses dos inc. Il e Il do art. 12 desta Portaria, fica condicionada a

| - Falta temporaria ou eventual no almoxarifado ou depésito, do material a adquirir;

Il - Impossibilidade, inconveniéncia ou inadequagdo econdmica de estocagem do
material; ou

Il - inexisténcia de cobertura contratual.
Art. 15 - E vedada a concessao de suprimento de fundos para:
| - Aquisicdo de bens ou contratagéo de servigos que caracterizem agao continuada;

Il - Aquisigao de bens para a qual exista contrato de fornecimento elou de prestacao
de servigos;
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Il - aquisigdo de material permanente fora das hipoteses elencadas no art. 12 e art.
15 desta Resolugédo ou realizagao de outra despesa que resulte em mutaga@o patrimonial;

IV - Assinatura de livros, revistas, jornais e periédicos.

Art. 16 - Os suprimentos de fundos sao considerados despesas efetivas, registradas
sob a responsabilidade do Agente Suprido até a aprovagao das contas.

Art. 17 - Em caso de rejeigéo das contas, cabera ao Agente Suprido promover a
restituigdo ao CRA/GO dos valores tidos como rejeitados, nos exatos termos apresentados na
decisdo, tendo o prazo de 15 (quinze) dias para providenciar a devolugao.

§ Gnico. Em caso de presentes indicios de ma-fé, serdo adotadas as medidas
complementares previstas nas legislagdes de regéncia.

Art. 18 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua assinatura, revogadas as
disposi¢oes em contrario.

Dé-se Ciéncia e Cumpra-se.

Gabinete do Presidente do Conselho Regional de Administragao de Goias, em
Goiania, aos10 dias do més de janeiro de 2022.

\MM .

Adm. Samuel Albern

Presidente
CRA-GO 192 —
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